
Rechnerisch richtig Sachlich richtig Angeordnet 

Fahrt- und Reisekostenabrechnung

Mitarbeiterdaten 

Name:  _______________________________________ Vorname: ____________________________ 

Bankverbindung: IBAN: DE______   __________   __________   __________   __________   ______ 

Partnernummer: __________________________  Mandant: __________________________________________

Abrechnungsobjekt: ______________ 

Reisedaten 

Reisebeginn: __________________________________ Uhrzeit(HH:MM): ______________________

Reiseende:   __________________________________ Uhrzeit(HH:MM): ______________________

Startort:   __________________________________________________________

Reiseziel: __________________________________________________________ 

Reisezweck:   __________________________________________________________ 

 Entfernung einfache Strecke in km: ___________________________

Verkehrsmittel:  PKW  Bahn                      S-Pedelec/E-Bike*       Taxi Motorrad

*mit motorisierter Unterstützung über 25 km/h

ODER
 Dienstfahrten gemäß Fahrtenbuch

Kosten 

Fahrtkosten:  ___________________________ in EUR 

Verpflegungspauschale: ___________________________ in EUR 

Übernachtungskosten: ___________________________ in EUR (bitte Belege beifügen) 

Sonstige Kosten: ___________________________ in EUR (bitte Belege beifügen) 

Gesamtkosten: ___________________________ in EUR 

Datum, Unterschrift Antragsteller(in) Datum, Unterschrift Vorgesetzte(r) 
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