Wir suchen eine sympathische und engagierte Verwaltungskraft!

Irgendwas 1>
e ISCIHMIMET

Sie sollten Freude daran haben, das Gemeindeleben aktiv mitzugestalten und dabei in
enger Zusammenarbeit mit dem Pfarrteam und Ehrenamtlichen fur einen
reibungslosen Ablaufim GemeindebUro zu sorgen.

Was Sie bei uns erwartet

e Abwechslungsreiche Aufgaben in der Blroorganisation, dem Meldewesen und
im Gemeindemanagement

* Ein offenes Miteinander in einer lebendigen Gemeinde

Flexibles Arbeiten in einem kleinen, motivierten Team ¢ Unterstltzung des
Pfarrteams in organisatorischen und administrativen Belangen

* Mitgestaltung der Offentlichkeitsarbeit
Was Sie mitbringen sollten
* Freude am Umgang mit Menschen
e Organisationstalent und strukturierte Arbeitsweise
¢ Wissen und Erfahrung im kaufmannischen Bereich
e Erfahrung im Bliromanagement oder in der Verwaltung

¢ sicherer Umgang mit gangigen EDV-Programmen (Word, Excel, E-Mail) und
Erfahrungen im Bereich Social Media oder Offentlichkeitsarbeit

e Interesse an der Arbeit in einer Kirchengemeinde und Offenheit flr ihre Themen
und Werte

Was wir bieten
e \ergltung bis EG 5 BAT-KF moglich

e betriebliche Altersvorsorge bei der Kirchlichen Zusatzversorgungskasse
Rheinland-Westfalen

¢ 30 Tage Urlaubsanspruch bei einer 5 Tagewoche



e eine vielseitige und sinnstiftende Tatigkeit in einem familidren Umfeld

e flexible Arbeitszeiten, die sich gut mit anderen Verpflichtungen vereinbaren

lassen
* einen Arbeitsplatz, der dir Raum flr Eigeninitiative und kreative ldeen bietet

¢ die Moglichkeit, das Gemeindeleben aktiv mitzugestalten.

Bewerbungsschluss: 15. Dezember 2024

Bitte senden Sie |lhre Unterlagen per E-Mail an: christian.siebold@ekvw.de oder per Post
an: HenrichenburgerstraBe 66-68, 45665 Recklinghausen.

Bei Fragen steht Ihnen Pfarrer Christian Siebold telefonisch unter T. 02361 42545 gerne
zur Verflugung.
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